Отчет справочно-библиографического отдела за 2013 г.
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Цифровые показатели

	
	2012 г.
	2013 г.
	

	Количество сотрудников отдела
	4 человека
	4 человека
	

	Количество пользователей
	160
	163
	+3

	Документовыдача
	900
	1008
	

	Копии печатных документов

Копии электронных документов
	966

456
	343
375
	

	Посещения

массовые мероприятия
	3588 

219 
	3685
135
	

	Посещения веб-сайта 

и информационных ресурсов отдела
ЦБ

Каламео

Ютуб
	3425

210

5336
	7801

620

28125
	

	Библиографические консультации
	176
	326
	

	Справки 
	3020 
	4807
	

	в т. ч. по электронным каталогам
	1179 
	2398 
	

	в т. ч. по Интернет-ресурсам
	1283 
	2037 
	

	Создание электронных библиографических документов
	2 466
	2459
	

	Проект «МАРС»
	409
	667
	

	Проект «Весь Урал»

в режиме удаленной каталогизации
	2057
	1781
	

	Методическая помощь
	582
	607
	

	Массовые мероприятия
	3
	5
	


Успехи отдела в 2013 г.

· Завершение 2-х годичной программы по индивидуальному обучению сотрудников городских библиотек поиску в электронных каталогах в АБИС «Ирбис» и в АБИС «Опак» с составлением списков литературы. 
· Рассылка информационных списков по здравоохранению, малому бизнесу, муниципальному самоуправлению, экономике, культуре, искусству, детству и педагогике, здравоохранению.

· Продолжили участие в корпоративном проекте семантической библиотеки «Информация о Свердловской области» на базе Интернет-центра СОУНБ.
· Осуществлен ретроввод в БД «Весь Урал» газет «Новая городская газета» за 1998 г. и «Вечерний Первоуральск» за 1998 и частично за 1997 г.
· Оцифровка статей из местных газет для электронного каталога «Весь Урал» с целью оперативного и удобного предоставления полнотекстовых материалов пользователям с сайта СОУНБ им. Белинского on-line. Оцифровали наиболее важные статьи из газет «Новая городская газета» за 1998 г. и «Вечерний Первоуральск» за 1998, 1997 гг.
· Продолжена работа по созданию авторитетных файлов для БД «Весь Урал».

· Поддержка сайта ЦБ ЦБС.
· На областном Дне библиографа за библиографическое пособие «Улицы Первоуральска» О. Павлова получила диплом 1 степени областного конкурса «Неизвестный Урал».
Техническое оснащение

В справочно-библиографическом отделе имеется 4 компьютера, 1 сканер и 2 принтера. 

Сканер используется сотрудниками отдела для оцифровки статей из местной печати.

Проблемы:

1. 5-й год не работал цветной принтер ввиду отсутствия средств на заправку краской. 

2. Периодически не было связи интернета.

Зал каталогов
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В 2013 г. была проведена следующая работа со справочным аппаратом Зала каталогов:

1. Работа с алфавитным каталогом ЦБ


Удалено – 953 карточки;


Вычеркнутые инвентарные номера – 901;


Отсутствуют – 140 карточек;


Добавлено – 245 карточек.

2. Работа с систематическим каталогом ЦБ


Удалено – 464 карточки;


Вычеркнутые инвентарные номера – 229;


Добавлено – 173 карточки.

3. Подготовлено 616 библиографических списка (6271 источников).

4. Отредактировано 215 библиографических списков.

5. Отправлено по электронной почте для коллективных абонентов 583 библиографических списков.
6. Выполнено 1905 справок и 326 индивидуальных консультаций. 

Из них справок:

· адресных – 839;

· тематических – 621;

· уточняющих – 423;

· фактографических – 3;

· справок по интернет-ресурсам – 281;

· краеведческих справок – 43.

По тематике:

· социально-экономические – 380;

· естественно-научные и медицинские – 83;

· технические – 80;

· по сельскому хозяйству – 10;

· искусство и спорт – 48;

· художественная литература – 409;

· прочие – 140.

3. Выполнены справки по электронным каталогам – 1252.

4. Проведена экскурсия «Знакомство с залом каталогов» для учащиеся 5 класса школы № 15.  27 человек.

5. Подготовлены тематические библиографические списки для отделов ЦБ:

· Абонемент – 24 списка (618 источников);

· Зал делового чтения – 20 списков (968 источников);

· Юношеский сектор – 13 списков (291 источник);

· ОМО – 3 списка (58 источников);

· Краеведческий отдел – 9 списков (380 источников).

6. Рассылка библиографических информационных списков для 12 коллективных абонентов (Е. Б. Текутьева, Н. Е. Киреева, Т. Бурнашова)

· Поликлиника № 1 – «Медицина и здравоохранение» – 19;

· Поликлиника № 2 – «Медицина и здравоохранение» – 19;

· Администрация – «Местное самоуправление» и «Экономическая политика» – 25;

· Управление культуры – «Культура и искусство» – 6;

· Управление образования – «Для Вас, педагоги» – 17;

«Островок детства» – 19;

· Лицей № 21 – «Для Вас, педагоги» – 17;

· Школа № 1 – «Для Вас, педагоги» – 17;

· Школа № 3 – «Для Вас, педагоги» – 17;

· Школа № 6 – «Для Вас, педагоги» – 9;

· Школа № 7 – «Для Вас, педагоги» – 17;

· Библиотека-филиал № 4 – «Для Вас, педагоги» и «Островок детства» – 24;

· Библиотека-филиал № 6 – «Для Вас, педагоги» и «Островок детства» – 24;

7. Распечатано на принтере 74 листов формата А4.

8. Сделано 334 ксерокопий формата А4.

9. 2337 обращений было в Зал каталогов в 2013 г.
Работа в совместных проектах 
по созданию электронных библиографических баз данных

«Весь Урал»

Систематическая роспись 8-и газет:

«Вечерний Первоуральск»

«Вечерний Первоуральск свободный»
«Городские вести»

«Криминальный вестник»

 «Новая еженедельная газета»

«Огнеупорщик»
 «Первоуральск: хроника»
 «Уральский трубник»
Создано в 2013 г. В АБИС «Опак» 1783 записи, из них ретровводом – 671 запись электронных библиографических документов (О. Павлова, Е. Текутьева, Л. Поскотина).

Отправлено  727 копий статей (О. Павлова, Л. Поскотина) в проект для удобства пользователей.

За 2013 г. было более 49 597 посещений в ЭБ «Весь Урал», в т. ч. пользователи работали и с записями, созданными библиографами Первоуральска.

Продолжена работа по созданию авторитетных файлов для БД «Весь Урал». Создано 451 авторитетный файл на организации, персоны, географические и тематические предметные рубрики О. Павловой. В работе принимали активное участие в подготовке материалов для авторитетных файлов Е. Текутьева, Л. Поскотина.
 «МАРС»

[image: image2.png]| ¢ Uerrpanshas...

Qavin Opaska Ban XypHan 3aknaska VHcTpymentsl Crpaska

| tpyw b | oo kara.

0000000® 000000000000000000® ® @

€ Snaexc |

4 TnasHas cTpaHmua AHA... | ) Cepaucsl Anaekca [2) Yacto nocewaemsle
|| EusD 3099 - EIEUR 4081

-0 %

| NpoexTbl APBUKOH

TnasHas CTpaHuLa
XypHanel UC CKMBP
[loKyMeHTbI

MAPC

0 npoexre

YuacTHunu npoekTa
Crncok ypHanos
CratucTika nocTynnenvit
Cratucruia nposepiu
Cramucruca GusTpa
MlacropT opranuzaLu
Moanncka, Hanuuve M1 & dorae
CoTpyAHMKY OpraHMzaLIN
CratucTika pexnamaumii
PewcnamaLinm...

Baww pexnavaLim

marc : agpeca aocTaskw
marc : nposepka

marc : KoHBepTApOBaHHE
marc : npocvoTp

marc : ewrpyaia

MpoexT & LMdpax

2aA

0 npoexre

YuacTHunu npoekTa
Crncok xypHanos
MlacropT opranzaLm
Moanncka, Hanuuve M1 & dorae
CoTpyAHMKY OpraHMzaLIN
MpoexT & Lmdpax

mars arbicon.ru/index.php?mdi=libr

osasnenve s... * |14 seveprmi nep...

17

nfodid_libr

JNlewTa HosocTed

5020 B5 € ¥

Accoumnauuns permoHasibHbiX 6M61MOTEUHbIX KOHCOPLIMYMOB
CBoZHbIl KaTanor nepuoavku bubnunorek Poccumn

Hugopmayus o 6uénuomexe

IIepsoypansckoe MynuyunaisHoe 6100xcemnoe yupexcoerue Kyasnypst

Ilenmpanusosannas o6uonuomeynas cucmema
IIMBYK LB C (2. Ilepeoypansck)
Poccusn, Céeponosckas oon., Ilepsoypansck

Tlonmucka PacmicbiBaeMbie O 6ubmuoTeKe COTpyIHHKH
JKyPHAIBL
20122 ~ 2012 ~ [ Mokesars | [ Mokasars | [ Moasams

Bbl BOWNM KaK:
MMBYK "LIBC"

HasBauue 6ubnmotekm:

CokpalueHHoe HaseaHme:
MouToBbIA UHAGKC:

Kpaii, 06nacts, pecnybnuka:
Topoa:

Ynuua, nom:

Tenedon:

akc:

Tun 6unmoTexw:
O6vem donma:
XapaKrepucvika Gona:

MNepsoypanbckoe MyHMuMnanbHoe 6romxeTHoe
yupexJienue Kynb1ypbi LleHTpannzosanHasn

6ubnuoteunan cucrema

MMBYK LBC (. Mepeoypansck)

623100
Ceepanoeckas o611
Mepeoypanbck

623100, Nepeoypanbck, yn. BayTusa, 47
(343-9)-64-92-84 (MeToaMueckuit oTAen)

(343-9)-62-01-77 (c nomeTkoii Ans LeHTpansHoit

6GubnmoTexw)
MyHuuMnansHas
100414

[l

BOnbLe M0M10BHHbI (POHAA COCTABNAET XYAOKECTBEHHAS
e





Седьмой год продолжаем работу в корпоративном проекте по росписи журналов «Межрегиональная аналитическая роспись статей» («МАРС») на базе научной библиотеки Саратовского университета. Этот год был особенно сложным для проекта. Введены сведения о подписке журналов ЦБ на сайте «МАРСа» на 2-е полугодие 2013 г. и 1-е полугодие 2014 г.

Ежедневно принимаем по электронной почте файлы, которые 1 раз в неделю конвертируем и объединяем в промежуточные рабочие базы.  Затем добавляем их к электронным каталогам.

В 2012 г. расписывали 3 журнала:

«Абитуриент»

«Бумеранг»

«Ромео и Джульетта»
Конвертировано 1089 файлов для каталога ЦБ.

         Создано  667 электронных библиографических документов. 

Заимствовано в 2013 г. из МАРСа 24087 записей.

«Информация о Свердловской области»
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В 2013 г. продолжили участие в проекте.  В этом году активно добавляли информацию и фотографии в  разделы «Памятники, исторические места», «Населенные пункты», «Религиозные объекты», «Реки, водоемы», «Ландшафт», «Базы отдыха и санатории», «Культура», «Достопримечательности», «Спорт» по городскому округу Первоуральск  молодой и эрудированный сотрудник Наталья Евгеньевна Киреева. Они вместе с мужем Антоном ездили по городскому округу, фотографировали достопримечательности, изучали наш край. 

Введено в отчетном году объектов - 147, 

постов - 152, 

свойств – 422.
В течение года в вестибюле Центральной библиотеки выкладывались визитки-рекламки о семантической библиотеке, а также визитки раздавались на массовых мероприятиях Центральной библиотеки (Шайтанских чтениях).
Статистика посещений проекта «Первоуральск» за 2013 г. – 41956, что в 4,5 раза больше, чем в 2012 г. 

Представление ресурсов Центральной библиотеки ЦБС в интернете
«Calaméo»

В 2013 г. на  «Calaméo» было выложено 17 изданий нашего отдела. Всего выложено 24 публикации, которые были просмотрены за отчетный год 682 раз.
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В 2013 г. выложили на сайт http://www.youtube.com/ видео с мероприятий Центральной библиотеки 109 файлов, всего там выложено 194 видео.
В течение 2013 г. видео были просмотрены 28125  раз, имеем 20 подписчиков.
Работа с сайтом «Центральная библиотека МУК «ЦБС» Первоуральска: 

факты, события, люди»
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В течение года вносили изменения на сайте в связи с передвижением сотрудников, добавляли фото в фотоальбом библиотеки. Систематически добавляли новости 

· О выставках, литературных гостиных и др.

· Об изменениях в режиме работы

· О новых ресурсах в библиотеке
Осенью возникли технические проблемы с представлением сайта. Большую методическую помощь в восстановлении оказала заведующая сектором электронного обучения отдела автоматизированных библиотечных технологий СОУНБ им. В. Г. Белинского Оксана Владиславовна Солдатова. 

В 2013 г. сайт «Центральная библиотека МУК «ЦБС» Первоуральска: факты, события, люди» посетили 7801 раз.

Оцифровка изданий

С 2009 г. по 2012 гг. оцифровано 1864 документа. 
В 2013 г. было оцифровано 727 статей из местных газет «Вечерний Первоуральск» за 2012, 2013, 1998 и частично за 1997 годы, «Новая городская газета» за 1998 г.
Кроме того были оцифрованы статьи по улицам Первоуральска, о лесоводе А. Никитине, педагоге А. Виноградове, выявленные при подготовке библиографических пособий. 

Библиографическая работа

В 2013 г. составлено 10 библиографических указателей. Среди которых:

· «Календарь знаменательных дат по городскому округу Первоуральск на 2014 г.»              (Н. Демина, Л. Поскотина, О. Павлова, Е. Текутьева).

· О чем мечтают у книжных полок… по передвижной выставке о современных русских писателях из СОУНБ им. В. Г. Белинского. 331 запись. (Е. Текутьева)

·  «Историк, педагог, краевед, писатель Н. В. Акифьева». 111 записей. (О. Павлова) 

· «Живой голос народных традиций» к 55-летию со дня рождения директора Народного дома С. В. Саблина. 49 записей. (Л. Поскотина)

· «Глаза не видят красок мира, зато их чувствуют сердца» по истории Первоуральского отделения Всероссийского общества слепых. 33 записей (Л. Поскотина)

· «Улицы Первоуральска». 299 записей. (О. Павлова). За этот указатель составитель получила диплом 1 степени за профессиональный подход к созданию краеведческого ресурса на областном конкурсе «Неизвестный Урал-2014». Отзывы коллег: «Супер!».

Библиографические указатели из серии «Почетные граждане Первоуральска»:

· «Комиссар–легенда Петр Ипатович Злоказов». 31 запись. (О. Павлова) 

· «Уральский лесовод–ученый Александр Михайлович Никитин». 48 записей (Л. Поскотина)

· «Большой души Человек Павел Михайлович Тимофеев». 28 записей. (Е. Текутьева)

· «Уральский богатырь Василий Колотов». 27 записей.  (О. Павлова)

· «Олимпийский чемпион Игорь Малков» 21 запись. (О. Павлова)

Буклеты: 

· «Учитель милостью Божьей» к 80-летию со дня рождения Заслуженного учителя России А. И. Виноградова. 6 записей. (О. Павлова)

· «70 лет Уральскому добровольческому танковому корпусу». 29 записей. (Е. Текутьева)

· «Местное самоуправление» (Е. Текутьева)
· «Электронные каталоги» о базах данных «Весь Урал», «Статьи», «Первоуральск» (О. Павлова)
· 20 буклетов о русских современных писателях с портретами, иллюстративным материалом и библиографическими списками. (Е. Текутьева):

· Борис Акунин. 48 записей

· Захар Прилепин. 34 записи

· Александр Проханов. 15 записей

· Дмитрий Быков. 65 записи

· Михаил Веллер. 27 записей

· Алексей Иванов. 14 записей

· Виктор Пелевин. 34 записи

· Дина Рубина. 31 запись

· Роман Сенчин. 31 запись

· Татьяна Соломатина. 16 записей

· Маша Трауб. 15 записей

· Людмила Третьякова. 9 записей

· Елена Чижова. 18 записей

· Ирина Чижова. 7 записей

Закладки:

«Акварели Великой княгини Ольги Александровны». 6 записей (О. Павлова)

«Музей Эрнста Неизвестного». 10 записей  (О. Павлова)

Рекламная деятельность

1.  В Зале каталогов ведущим библиографом Е. Б. Текутьевой оформлены 3 цветных стенда о каталогах Центральной библиотеке и по поиску книг в алфавитном каталоге, по поиску книг в систематическом каталоге. Распечатали красочное цветное название структурного подразделения «Зал каталогов». 
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2. Обновлена реклама-раскладушка из 7 листов об электронных каталогах и информационных ресурсах.
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3. Рекламировали сайт Центральной библиотеки ЦБС, раздавая визитки читателям и раскладывая визитки на кафедры отделов ЦБ.

4. Предлагали рекламки-визитки о рекомендательном блог-проекте для любителей чтения «Книжная тарелка».
5.  Рекламки-визитки об электронных каталогах книг ПМБУК «ЦБС» и электронных каталогах, доступных с сайта СОУНБ им. В. Г. Белинского.
6. Рекламки-визитки по ОБД «Мемориал».
7. Рекламки-визитки по семантической библиотеке «Информация о Свердловской области».
8.  Буклет «Электронные каталоги» о базах данных «Статьи», «Весь Урал», «Первоуральск».

Методическая помощь

В отделе, который работает, в том числе и на всю ЦБС, сотрудники оказывают методическую помощь как коллегам из своей библиотечной системы, так и коллегам из библиотек других систем и ведомств. 

13 ноября Е. Б. Текутьева познакомила коллег из Центральной библиотеки ЦБС с проектом «МАРС» и ответила на вопросы библиотекарей.
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Была в целом завершена работа по программе обучения сотрудников Центральной библиотеки и библиотек ПМБУК «ЦБС» поиску документов в электронных каталогах АБИС «Опак» и АБИС «Ирбис». За 2 года 34 библиотекаря из городских библиотек участвовали в практикумах по поиску документов в электронных каталогах и составлению библиографических списков.
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1.04 Беседа о семантической библиотеке «Свердловская область» в Центральной библиотеке ЦБС. Приняли участие 14 человек. (Павлова).

[image: image16.jpg]



1.10 Участие во 2-х Никитинских чтениях с сообщением «Библиографичечкий указатель «Ученый-лесовод Александр Никитин» (Л. Поскотина).

26.11 Участие в методическом семинаре с презентацией «Виртуальная книжная выставка» (О. Павлова).
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3.12 Участие в 19-х Шайтанских чтениях «Библиографический указатель «Улицы Первоуральска» (О. Павлова)

Проведены фото- и видеосессии на вечерах-портретах А. Виноградова, С. Саблина, А. Филатовой, П. Злоказова, с открытия отдела детско-юношеского чтения Центральной библиотеки, с фестиваля «Танцующий Первоуральск», 2-х Никитинских чтениях, 19-х Шайтанских чтениях Дне краеведения, детской краеведческой конференции «Я в городе славном живу».
Подготовили презентации

a. «Межрегиональная аналитическая роспись статей (МАРС)» (Е. Текутьева)

b. «Издательская деятельность в библиотеке: работа над ошибками» (Л. Поскотина)

c. «Виртуальные книжные выставки». (О. Павлова)

d. «Библиографический указатель «Улицы Первоуральска» (О. Павлова)
Выходы, выезды в филиалы ПМБУК «ЦБС»

сотрудников ОСБР

16.01. Выход в филиал № 6. Мастер-класс по поиску по ЭК в АБИС «Опак» и в АБИС «ИРБИС», составление и распечатки списков литературы по темам. Приняли участие 8 человек. (О. Павлова).

5.03 Выход в филиал № 1. Демонстрация презентации «Издательская деятельность в библиотеке: работа над ошибками». Приняли участие 9 человек. (Л. Поскотина)

Кадры

К сожалению, администрацией ЦБС было принято решение о переводе вновь принятого, эрудированного, обученного, молодого и перспективного сотрудника Н. Киреевой в другой отдел.
Заведующая отделом О. Н.Павлова подтвердила на аттестации высшую категорию.
Повышение квалификации

В течение года сотрудники отдела, кроме семинаров ЦБС и изучения профессиональной литературы, принимали участие в областных семинарах и конференциях.
· 22 января. Поездка в СОУНБ им. В. Г. Белинского. Взяли диски Консультант+ за ноябрь, декабрь 2012 г. для обновления программы. Получены консультации у Е. Климовой и мастер-класс по работе в программе FineReader 9 Sprint, получили программу на флэшке,  консультации в Отделе отработки документов СОУНБ им. В. Г. Белинского у Веры Юрьевны Берзиной,  консультации СОБДиЮ у Натальи Леонидовны Балакиной о рабочих таблицах ББК,  консультации в интернет-центре. (О. Павлова).
· 28 февраля. Командировка в СОУНБ им. В. Г. Белинского на совещание по проекту «Весь Урал». Библиографы Центральной библиотеки ЦБС вышли на 1 место за создание библиографических записей среди муниципальных библиотек Свердловской области. Получены методические инструкции по заполнению полей в библиографических записях. (О. Павлова и Л. Поскотина).
· 18 июня. Командировка в СОУНБ им. В. Г. Белинского: передача местных газет в краеведческий отдел, консультация по указателю «Улицы Первоуральска», восстановление сайта Центральной библиотеки с О. Солдатовой, передача оцифровки для БД «Весь Урал» Е. Климовой. (О. Павлова).
· 29 октября. Областной День библиографа. Очень информативный день, почерпнули много полезного для своей работы. (О. Павлова, Л. Поскотина).
· 25 декабря. Командировка в СОУНБ им. В. Г. Белинского: передача местных газет в краеведческий отдел, консультации по информационным ресурсам с О. Солдатовой. (О. Павлова).










